NOM de la formacio: Informatica 2

LaTroca

la Comuni

Nivell, si cal: és necessari tenir nocions basiques d'ofimatica (obrir i apagar un ordinador; utilitzar

el ratoli i el teclat; crear una carpeta; organitzacié basica de fitxers i carpetes; fer cerques per

Internet).
Persona que s'ofereix com a formadora: Elena Zamora Adrian

Dies i hores de disponibilitat: Dimarts i dijous d'11h a 12:30h

Objectius

 Utilitzar 'escriptori de I'ordinador de forma autonoma.
+ Organitzar carpetes i fitxers.

» Entendre com funciona Internet i quines oportunitats ens presenta, aixi com poder-ne fer

una utilitzaci6 segura.
» Comunicar-nos i gestionar informacié mitjancant el correu electronic.

Continguts a treballar

» Creaci6 i gesti6 de fitxers i carpetes

* Introduir els conceptes de navegador i buscador i el seu funcionament
* Navegar per Internet fent cerques

» Descarregar documents i imatges

 Utilitzar el correu electronic

* Fer gestions basiques (demanar hora al metge, a I'lnem, etc.)

» Gesti6 de fotografies

Nombre de sessions i durada: entre 20 i 24 sessions de 90 minuts.
Grandaria maxima del grup: 12 persones

Metodologia: Classe molt practica amb possibilitats de quedar-se a practicar a I'aula oberta

Material i recursos utilitzats: aula amb 12 ordinadors amb accés a Internet i sistema operatiu

Linux. Projector i pissarra.



